REGLAMENTQ INTERNO DEL CONCEJO DISTRITAL DE PAUCARPATA

(Nota.- Version del Reglamento revisada en su redaccion en sesién de Concejo
del lunes 08 de setiembre y que pasa a Asesoria Legal para su informe)

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°- El presente Reglamento tiene por objeto normar el régimen
interior del Concejo Distrital de Paucarpata, precisando entre otros aspectos :
1. Las competencias que la Ley le sefflala, como maximo organo de
gobierno en el distrito.
2. El ambito de las atribuciones de sus miembros.
3. Las Sesiones del Concejo y la formalidad a la que deben cefiirse.
4. Definir su organizacién y funcionamiento del Concejo y las Comisiones
permanentes y especiales de trabajo.
5. Regular el procedimiento de las Sesiones de Concejo.

Articulo 2°- El Concejo Distrital de Paucarpata, es un cuerpo colegiado
integrado por el Alcalde y once Regidores elegidos conforme a Ley, y
constituyen el maximo érgano de la Municipalidad.

Articulo 3°.- El Concejo ejerce funciones normativas y de fiscalizacién. Las
funciones normativas las ejerce dictando, modificando o© derogando
Ordenanzas y Acuerdos conforme a Ley. Las funciones de fiscalizacion las
desempefa a través de Comisiones permanentes y especiales; iguaimente
mediante acuerdos en que dispone que la administracién de la Municipalidad le
informe sobre aquellos asuntos que demanden su intervencién en los plazos
establecidos por el Concejo.
TiTuLo it
Capitulo: DE LOS MIEMBROS DEL CONCEJO

Articulo 4°.- Son miembros del Concejo: El Alcalde y los once Re.gidures.

Articulo 5°.- Se consideran miembros habiles del Concejo al Alcalde y
Regidores que estén en condiciones de desempefar las funciones para las
cuales fueron elegidos.
Se consideran inhabiles a los miembros del Concejo que se encuentren :
1. Con enfermedad o con incapacidad fisica 0 mental temporal.
2. Con licencia autorizada por el Concejo. El Concejo sélo autoriza licencia
por un tiempo maximo de 30 dias naturales.
3. Con mandato de detencién, por el tiempo que este dure.
4. Con sancidén impuesta por falta grave, de acuerdo con el presente
Reglamento interno.

Articulo 6° .- Las miembros del Concejo son responsables individualmente por
los actos violatorios de la ley que practiquen en el ejercicio de sus funciones y
del cargo. Son solidariamente responsabltes por las Ordenanzas y Acuerdos
adoptados por el Concejo que sean violatorios de la Ley, a menos que salven
expresamente su voto.




Articulo 7° . El' Alcaige es el representante legal de i Municipaijdad, le

7. Mantener Comunicacion con las Organizacioneg Sociales y |os Vecinos g

fin de informar g Concejo Municipaj Y proponer Ja solucién  de
problemas.

Articulo 12° .. La funcién de fiscalizacion Y vigilancia eg irrestricta Y se extiende
al cumplimiento de las normas Municipales de| distrito de Paucarpata, asi como.
a los actos internos Y externos de |5 administracisn Municipal.

Cuando en el ejercicio de una investigacion Y vigilancia de los actos de la
administracion Municipal  que efectien |jog Regidores, ge detecte
incump!imiento o] Infracciones Normativas, se pondra en Conocimiento dg|
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Los Regidores contaran con un ambiente debidamente equipado para sus
reuniones, donde atenderan y se reuniran en las Comisiones permanentes y
especiales que estén asignados.

Los Regidores para poder realizar debidamente una labor de fiscalizacion
tienen la facultad de solicitar informacion, cuyo tramite sera el siguiente :

a) Recibida la solicitud de informacion que solicite un Regidor o Regidores,
el Alcalde con el proveido pertinente derivara este pedido a la Gerencia
municipal para su tramite de atencién por el drea que corresponda. El
jefe o funcionario del area involucrada tendra que atender la informacién
requerida con la premura del caso, luego de lo cual la hara llegar a la
sala de regidores para su entrega al Regidor o Regidores solicitantes de
la informacién.

b) El plazo total para la atencion de la informacion solicitada sera de diez
dias habiles computados a partir del dia siguiente de presentado el
documento en la oficina de Secretaria General.

c) Elincumplimiento de este plazo por parte del jefe o funcionario del area
involucrada, constituye falta disciplinaria, en tal caso el Regidor o
Regidores solicitantes podran pedir en Sesion de Concejo, se ponga en
conocimiento de la Comision Especial de Procesos Administrativos de la
Municipalidad para que se tome las medidas que correspondan.

d) Si el pedido del Regidor o Regidores involucra adjuntarle fotocopias de
determinados documentos relacionados con su peticion, no lo sera en
mas de 20 folios. En caso de tratarse de un expediente voluminoso —
ademas de las fotocopias indicadas - el pedido se atendera disponiendo
la Gerencia Municipal que el expediente completo se ponga a la vista del
Regidor o Regidores para su revision en el area correspondiente.

Articulo 13° - El Secretario General del Concejo debera recibir y tramitar el
resultado de las investigaciones que realicen los Regidores en su funcién de
fiscalizacion, con el fin que se apliquen las medidas correctivas que
correspondan. -

TITULO Il - DE LAS SESIONES
Capitulo: Generalidades

Articulo 14°.- Las Sesiones de Concejo son de tres tipos : Ordinarias,

Extraordinarias y Solemnes. Todas ellas son publicas. El Alcalde puede

decidir que determinados asuntos se traten en forma reservada, atendiendo su
naturaleza, a menos que dos tercios de los concurrentes decidan que la sesion
contintie siendo publica.

Articulo 15° .- El Alcalde convoca a sesion y establece la agenda de la misma.
El Secretario general por orden del Alcalde, cita a los Regidores mediante
esquelas que seran entregadas en la Sala de regidores con una anticipacién de
48 horas respecto de la hora fijada para la sesion ordinaria o extraordinaria,
con un resumen de la agenda a tratar y la documentacion en copias.
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En situacién de emergencia declarada conforme a Ley, el Concejo municipal
podra dispensar del tramite de convocatoria a sesién extraordinaria, siempre
que se encuentren presentes suficientes Regidores como para hacer quérum.

Por casos de fuerza mavor, ei Alcaide puede ordenar al Secretario general
comunique a los miembros del Concejo la suspension de una sesion ordinaria o
extraordinaria, con una anticipacién no menor de 24 horas y exponiendo los
motivos de la suspension.

Es obligatoria la asistencia del Gerente Municipal y Asesor Legal a cada sesion
convocada, a quienes se pondra en conocimiento de la sesion por intermedio
del Secretario general.

Desde el dia de la convocatoria, los documentos, mociones y proyectos
relacionados con los asuntos de agenda estaran a disposicion de los Regidores
con los antecedentes requeridos en la sala de regidores o excepcionalmente en
otra dependencia por su volumen. Deberan remitirse asimismo, los informes y
opiniones de las areas legal y presupuestaria.

Las sesiones extraordinarias son sesiones especiales donde sélo se podran
tratar los asuntos que son materia de la convocatoria: salvo situaciones
excepcionales.

Articulo 16° - Las sesiones extraordinarias también podran ser convocadas a
solicitud presentada por escrito por no menos de la tercera parte de los
Regidores, proponiendo lugar, fecha y hora. Si transcurridos cinco (05) dias
habiles de presentada esta solicitud el Alcalde no la convoca, lo puede hacer el
primer Regidor o cualquier otro Regidor, conforme a la Ley Organica de
Municipalidades, previa notificacion escrita al Alcalde, siempre y cuando medie
entre esta convocatoria y la realizacion de la sesién un lapso no menor de
cinco (05) dias habiles.

Articulo 17° - Las sesiones solemnes son sesiones de caracter conmemorativo
de hechos trascendentales del distrito o del pais y para rendir homenaje a
personalidades destacadas.

Las sesiones solemnes se celebran en las oportunidades siguientes :

1. EI 07 de Agosto o en los dias inmediatamente precedentes con ocasion
del aniversario del Distrito.
2. El 28 de julio para conmemorar el Aniversario de la Independencia
Nacional.
3. En la fecha que acuerde el Concejo para rendir homenaje a
personalidades o conmemorando hechos gloriosos o trascendentes.
Las sesiones solemnes se dedicaran exclusivamente a los homenajes para los
cuales se las convoca y en ellas no se requiere el quérum legal. No conllevan
el pago de dietas a los Regidores.

Articulo 18°.- El quérum para las sesiones Ordinarias y Extraordinarias se
constituye con la mitad mas uno de los miembros habiles.
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Articulo 19°- El Alcalde preside las sesiones. En caso de licencia o
impedimento lo hara el Teniente Alcalde o primer Regidor, o el Regidor habil
que sigue de su propia lista electoral. conforme a lo senalado en el articulo 9°
del presente Reglamento.

Articulo 20°- En la fecha hora y lugar sefalados en la citacion, el Alcalde
dispondra que el Secretario general del Concejo pase lista ; sino hubiese
quérum, a los 30 minutos siguientes se volvera a pasar lista.

Si no se alcanzara el quérum en Ia segunda oportunidad, el Secretario general
del Concejo sentara en el Libro de Actas la constancia respectiva, indicando los
nombres de los concurrentes, de quienes se encontraban con licencia o
impedimento y de quienes hubieran faltado injustificadamente para los efectos
de lo sefalado en el articulo 22° de la Ley Orgénica de Municipalidades.

Si hubiera quérum, el Alcalde o quien preside abrira la sesién. No podra un
Regidor durante las sesiones, asumir la representacion de otro ausente para
formular en su nombre declaraciones, pedidos o propuestas de ninguna
naturaleza. ‘

Articulo 21°.- Se consideraran asistentes a los Regidores que, luego de la
verificacion del quérum se presenten a la sesién convocada hasta antes de
iniciarse la estacién de Orden del dia. Los que llegan posteriormente tienen
derecho a voz, pero no a voto ni a la percepcion de la dieta. -

Articulo 22°- El Alcalde puede llamar a tomar parte en la sesién a las
personas dependientes o no de la Municipalidad, que puedan proporcionar
informaciones o expresar opiniones que ayuden al Concejo a adoptar
decisiones mas convenientes.

Articulo 23° .- Por su caracter publico los vecinos pueden asistir a las sesiones
del Concejo sin derecho a voz ni a voto, debiendo mantener el orden y el
respeto al recinto, caso contrario el Alcalde liamara al orden y de persistir,
invitara al infractor a retirarse del recinto. En caso de resistencia, solicitara el
apoyo de la fuerza publica para su desalojo o suspendera la sesién por
medidas de seguridad. :

Articulo 24°.- Las Organizaciones Populares (vecinales, de mujeres, de
jovenes y de la tercera edad) a través de sus representantes acreditados
tendran derecho a voz en las sesiones. Su participacion sera canalizada a
través de un Miembro del Pleno del Concejo.

Es potestad exclusiva del Alcalde conceder o no el uso de la palabra a los
dirigentes vecinales.

*

Articulo 25° - El acta de la sesion se aprueba en la sesién inmediata posterior
a la fecha de su realizacion y si hubiesen observaciones éstas deben constar
en acta, salvo dispensa de aprobacién de acta.
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CAPITULO I

DE LAS SESIONES ORDINARIAS

Articulo 26°.- Las sesiones ordinarias se realizaran como minimo dos (02)
veces al mes, una por quincena. Las extraordinaria cuantas veces sean
necesarias dentro del mes.

Articulo 27° - En las sesiones ordinarias, se observara la siguiente secuencia :

£ o B e

Lectura y aprobacion del Acta de la sesion anterior.
Despacho.

Informes.

Pedidos

Orden del dia

CAPITULO Il
SESIONES EXTRAORDINARIAS

Articulo 28° - Las sesiones extraordinarias de Concejo las convoca el Alcalde
y se realizan :

1.
2.

3.

4.
5.

Cuando la urgencia e importancia determine su convocatoria.

Cuando lo soliciten la tercera parte de los miembros del Concejo
exponiendo los motivos de la solicitud. .

Dentro de los primeros dias de cada afio, para aprobar la memoria anual
y la cuenta general del ejercicio anterior.

Para la aprobacién del presupuesto municipal y sus modificaciones.

Para acordar el otorgamiento de condecoraciones.

En las sesiones extraordinarias sélo se podran tratar los asuntos gue son
materia de la convocatoria y se inician directamente con la estacién de
Orden del dia.

En las sesiones solemnes solo se dara lectura al documento motivo de

dicha sesion.

CAPITULO IV
DEL DESPACHO

Articulo 29°.- En la estacion de Despacho se pondra en conocimiento del
Concejo la legislacion relativa a la administracion municipal, de acuerdo a su
jerarquia y a la documentacion constituida por :

B Ui s Dile =

Oficios.

Proyectos de Ordenanzas y acuerdos.
informes y dictdmenes de comisiones
Pedidos e informes de Regidores.
Informes de la Administracion.

Otros documentos.

Articuio 30° - Leidos los documentos puestos a Despacho o distribuido a los
Regidores, el Alcalde o quien presida ordenara el tramite que se deba dar a
cada uno de ellos y pondra a debate aquellos que podrian requerir inmediato
pronunciamiento del Concejo.
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E! autor o uno de los autores en caso de ser varios podra fundamentar su
propuesta en un lapso que no excedera de 3 minutos, con una prorroga de 2
minutos. Es potestad del Alcalde conceder una prorroga al término citado.

En el caso que la fundamentacion y/o intervencién se podra hacer asesorar por
su abogado quien intervendra a través del Regidor, dentro del plazo sefialado
anteriormente. Esta intervencion se considera como una realizada por el
Regidor, para efectos de una segunda intervencion o réplica.

Articulo 31°.- Admitidos a debate pasaran a las Comisiones para informe o
dictamen. Cuando la naturaleza del asunto o la urgencia del caso lo requiera,
se podra dispensar el tramite de comisiones, tal decision le corresponde al
Alcalde.

No podra exonerarse del tramite de comisiones los asuntos que afecten las
rentas de la Municipalidad.

Articulo 32°.- Los proyectos de Acuerdos y Ordenanzas que cuenten con

informe o dictamen de Comision o los que hubieran sido dispensados del
tramite de comisiones pasaran a orden del dia para su debate y votacion.

CAPITULO IV
INFORMES Y PEDIDOS

Articulo 33°- En la estacion de informes y pedidos, los Regidores podran dar

-cuenta de las gestiones que les hubiese encargado el Concejo o de aquellos

asuntos relacionados con las funciones y atribuciones que les sefale la Ley
que consideren deben ser puestos en conocimiento del Concejo. Podran
formular asimismo, los pedidos que estimen convenientes sobre asuntos que
requieran el pronunciamiento del Concejo.

Articulo 34° - Los informes seran breves y concretos y no excederan de 4
minutos. De acuerdo a su importancia o en el caso que origine debate el
Alcalde dispondra que pase a orden del dia. Cuando se trate de informe o
dictamen de una Comision, lo efectuara su presidente o el Regidor designado
por él.  Si hubiera dictamen en minoria, lo efectuara quien lo suscriba.

Articulo 35°- lLos Regidores presentardn sus pedidos por escrito por
intermedio de la Secretaria General, por lo menos un dia antes de la fecha de
la sesion.  El Alcalde dispondra el tramite que se debe dar a cada uno de ellos
y pondra a consideracion del Concejo los que podrian requerir su inmediato
pronunciamiento o debate. -

Los pedidos que extraordinariamente se formulen en el curso de la sesion, se
expondran breve y concretamente y versaran sobre asuntos de competencia
del Concejo, debiendo ser lo mas sucintos posibles, sin derecho a replica de
ninguna clase. El Alcalde decidira si se admite a debate en orden del dia.

Articulo 36° .- El Alcalde dispondra que los informes o pedidos sobre los que el
Concejo deba adoptar acuerdo pasen a orden del dia, en la que se producira
su fundamentacién y debate.

—
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Los asuntos que por su naturaleza requieran conocimiento de antecedentes,
informes técnicos o versen sobre materia contenciosa, pasaran a informes de
Comisiones.

Articulo 37° .- En la estacion de Pedidos no se admitira debates.

CAPITULO V
ORDEN DEL DIA.

Articulo 38.- En la estacién de Orden del dia se debatiran y votaran
solamente los asuntos sefialados en la agenda y los que durante la sesién
hubieran pasado a esta estacion.  El Alcalde sefalara el orden en que se
debatiran de acuerdo a su naturaleza o urgencia.

Articulo 39°.- Durante la estacion de Orden del dia, los Regidores
fundamentaran sus dictdmenes, informes y pedidos que hubieran sido
consignados en la agenda o hubieran pasado a esta estacion, conforme al
plazo sefialado en el articulo 30° del Reglamento, sin tener derecho a replica,
salvo que se trata del autor del proyecto o pedido.

Articulo 40° - Durante el debate ningin Regidor podra intervenir mas de dos
veces referente a un mismo asunto en debate, excepto el autor del proyecto,
dictamen o pedido, Unicamente para formular aclaraciones o responder
preguntas sobre ellos.  Si los autores fuesen varios Regidores, designaran a
uno para la sustentacion.

Las intervenciones se referiran solamente a los asuntos en debate y no se
admitira dialogo entre los Regidores, y se dirigiran siempre al Alcalde o a quien
dirija la sesion.

Articulo 41°.- Si en la discusion se profieren frases o gestos ofensivos,
inadecuados o inconvenientes, el Alcalde llamara a orden al ofensor y de ser el
caso le pedira el retiro de las palabras, si no retira sus palabras el Concejo
invitara al ofensor a retirarse de la sala.  Seguidamente el Concejo adoptara
la sancion de acuerdo al grado de la falta. En caso que el Regidor se
resistiera a retirarse de la sala se suspendera la sesién por un cuarto
intermedio.  Si persistiera el Regidor en no retirarse de la sala, se solicitara el
apoyo de la fuerza publica para su desalojo.

Articulo 42° - Ninguna intervencion durara mas de 5 minutos. Sin embargo, si
la naturaleza del asunto lo hiciera conveniente, el Alcalde puede autorizar un
tiempo adicional al Regidor que lo solicite.  Es decision del Aicalde conceder
o no dicho plazo.

Articulo 43°.- El Alcalde evitara que el debate derive a asuntos diferentes del
que se esta tratando. Asimismo, podra dar por agotado el debate si
considerase que el asunto ha sido lo suficientemente analizado. Igualmente,
por propia iniciativa o a pedido de algiin Regidor podra disponer que se
suspenda el debate de algin asunto que podra tratarse en la siguiente sesion.
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Articulo 44°.- Se podran presentar por escrito mociones por orden del dia
exclusivamente relacionadas con los asuntos del debate.  Las mociones de
orden del dia requieren necesariamente fundamentacion. .

CAPITULO VI
LAS VOTACIONES

Articulo 45° - El Concejo Municipal toma una decisién o Acuerdo mediante la
votacion efectiva de sus miembros. Las votaciones se podran realizar de la
siguiente manera :

1. Ordinarias : cuando cada uno de los miembros del Concejo levanta la
mano para expresar su voto sobre el tema sometido a votacion.

2. Nominales : cuando el Alcalde se dirige a cada uno de los miembros del
Concejo por su nombre a fin de que expresen verbalmente su voto.

En cualquiera de las modalidades mencionadas los miembros del Concejo
podran dejar constancia del sentido de su voto, asi corno fundamentarlo en
forma concreta, lo cual se plasmara en el acta.

De Igual forma podran fundamentar por escrito, debiendo presentar ante el
Secretario General dicha fundamentacion al dia siguiente de la sesién, la cual
debera constar en el acta correspondiente.

Ningun miembro del Concejo podra abandonar la sala de sesiones al momento
de realizar la votacion, ni excusarse de votar, debiendo expresar su voluntad en
forma clara y precisa.

Articulo 46° Mediante la votacién ordinaria los miembros del Concejo expresan
su voto sobre temas de la agenda, siempre y cuando estos no deban ser
aprobados por cualquier otra modalidad de votacién estipulada en el
reglamento.

El Alcalde utilizara la siguiente férmula al momento de realizarse la votacion :
“Los miembros del Concejo que aprueben el tema en debate, sirvanse levantar
la mano” y luego “Los que desaprueben el tema en debate, sirvase levantar la
mano”.

El Secretario General tiene la obligacion de contabilizar los votos manifestados
por los Regidores, siendo el Alcalde el encargado de hacer conocer el
resultado de la votacion, lo cual constara en el acta.

Los Regidores votaran segun su criterio a favor o en contra de la proposicién
votada, no estando permitida la abstenciéon en ningun tipo de votaciones del
Concejo.

-Cuando hubiese dictamenes, informes u otras mociones contradictorias sobre

el mismo asunto, se votara por cada uno de ellos.

Articulo 47° .- Para que haya Resolucion o acuerdo valido, se requiere el voto
conforme con mas de la mitad de los miembros concurrentes, salvo gue la Ley
exija un nimero mayor.

En caso que no se alcanzara el numero de votos exigidos por Ley, se tendra
por rechazada la proposicién votada.

El Alcalde tiene voto dirimente en caso de empate, de conformidad con el
articulo 17 de la Ley Organica de Municipalidades.
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Articulo 48 - El Alcalde puede determinar que el tratamiento de un
determinado punto de la agenda sea diferido.

Articulo 49° - De igual modo, a solicitud de dos tercios del numero legal de
Regidores, el Concejo Municipal podréa aplazar por una sola vez la sesién, no
menos de tres ni mas de cinco dias habiles y sin necesidad de nueva
convocatoria, para discutir y votar los asuntos sobre los que no se consideren
suficientemente informados.

Agotada la agenda, el Alicalde o quien presida levantara la sesién con lo cual
concluira ésta y no podra reabrirse.

CAPITULO VII
DEL ACTA

Articulo 50° - El Secretario General del Concejo extendera el acta de todas las

sesiones en las que constard un resumen de los debates y el texto de los
acuerdos.

Articulo 51° - En el acta se registrara el integro de los Acuerdos que adopte el
Concejo y de las Ordenanzas que expida. Se podra agregar las

intervenciones de los miembros del Concejo que asi lo soliciten para que quede

constancia del sentido de su voto u opinién sobre determinado asunto. Para
su validez el acta sera suscrita por el Alcalde, el Secretario General y los
regidores que asi lo deseen.

CAPITULO VI
DE LAS RECONSIDERACIONES

Articulo 52° - Por lo menos tres miembros habiles del Concejo pueden solicitar
la reconsideracion de un Acuerdo dentro del tercer dia habil contado desde el
dia siguiente en que se adopto. Sin embargo no podran solicitar la
reconsideracion del Acuerdo los miembros del Concejo que hayan votado a
favor de su adopcion, excepto en el caso que habiendo propuesto un Acuerdoy
votado a favor de él no hayan logrado su aprobacién. ;

No obstante lo sefalado, cuando un Acuerdo u Ordenanza esté en flagrante
violaciéon de disposiciones legales, podra modificarse en cualquier tiempo
posterior a su acuerdo, para este efecto sera necesario dictamen legal vy
sustentacion de los miembros del Concejo Municipal que soliciten la
reconsideracion.

Articulo 53°.- Para ser admitida una reconsideracion se solicita el voto de la
mayoria de los miembros del Concejo Municipal. Cuando se produjera este
hecho el Acuerdo quedara en suspenso hasta que se restituyan sus términos o
se anule el mismo.

I
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TITULO IV
DE LAS COMISIONES PERMANENTES Y ESPECIALES

Articulo 54° - Existen dos tipos de comisiones de trabajo de Regidores :
Comisiones Permanentes y Comisiones Especiales.

Capitulo | - Comisiones Permanentes

Articulo 550- Son Comisiones Permanentes aquellas que se encargan del
estudio y dictamen de los asuntos propios del Concejo, con prioridad en la
funcién normativa y fiscalizadora, durante un afo y abarca las principales areas
de la Municipalidad.

Articulo 560- El Alcalde propone al Concejo el numero de
Comisiones Permanentes, para cada afio, teniendo en cuenta las necesidades
y estructura de la Municipalidad y del distrito.

Las Comisiones permanentes son :

Comisioén de Desarrollo Economico.

Comisién de Planificacion, Rentas y Economia.

Comision de Seguridad Ciudadana.

Comisién de Participacion Ciudadana y Vaso de Leche.
Comision de Asuntos Legales y Registro Civil.

Comisién de Desarrollo Ecolégico , Medio Ambiente y Cementerios.
Comisién de Educacion y Cultura.

Comision de Desarrolio Urbano.

Comision de Salud y Deportes.

10 Comision de Defensa Civil.

11.Comisién de Proyectos Especiales y Cooperacion Internacional.

©CONDT A WN =

Articulo 570- Son funciones de las Comisiones Permanentes en los asuntos
que le concierne al Concejo:

1. Proponer al Alcalde y al Concejo las disposiciones necesarias para

mejorar los servicios de la Municipalidad.

2. Evaluar el plan de trabajo del area o areas de su competencia, efectuar N

inspecciones, recabar informes sobre las actividades de un area
determinada y .proponer al Alcalde y al Concejo que dispongan las
medidas convenientes.

3. Dictaminar los Proyectos de Ordenanzas, Acuerdos y Resoluciones
del Concejo que se pongan a su consideracion.

4. Dictaminar los pedidos y proposiciones de los Regidores y las iniciativas

de los vecinos.

Efectuar investigaciones y estudios

Promover y Viabilizar la constitucion de Redes Vecinales para tratar

asuntos ,

relacionados con sus competencias.

7. Reglamentar su organizacion interna.
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Las Comisiones permanentes deberan reunirse obligatoriamente una vez al
mes y cuando {as convoquen sus respectivos presidentes.

A las sesiones quincenales de la Comisiones permanentes, tendran que asistir
obligatoriamente e! jefe del area que corresponda a fin de brindar informacion y
efectuar coordinaciones con los Regidores de la comision.

La asistencia de los funcionarios predeterminados a las sesiones tiene el
caracter de obligatoria y la inasistencia serad motivo de sancién por
incumplimiento de funciones, salvo situacién excepcional imprevista de fuerza
mayor debidamente comprobada, en cuyo caso debera asistir un funcionario o
empleado con pleno conocimiento de la oficina o area.

Los funcionarios tienen que llevar a las sesiones, la documentacion y/o
expedientes que les solicite la Comision del Regidores, incluyendo ios
expedientes técnicos que se les solicite previo a su aprobacidn.

En la primera sesion que sea convocada se determinara el dia y hora fijo en
que se reunira en forma quincenal la comision, igualmente se determinara el o
los funcionarios que deban asistir a las sesiones, no siendo ya necesaria
citaciones para las siguientes sesiones quincenales, salvo expresa variacion
dispuesta por presidente por motivo debidamente justificado y comunicada por
escrito.

La inasistencia de un Regidor a alguna sesién de Comision debera ser
justificada previamente ante el presidente de la comision quien la evaluara. En
caso de inasistencia injustificada y reiterada de un Regidor, el presidente
tendra que hacerla de conocimiento del pleno de Concejo para que aplique la
sancion pertinente de acuerdo al presente reglamento.

Capitulo Il - Comisiones Especiales

Articulo 58o0- Las Comisiones Especiales de Regidores se constituyen para
asuntos especificos que no corresponden a ninguna Comision Ordinaria, que
por su importancia y gravedad asi lo requiera. El Concejo precisara su
constitucion y determinara el plazo de su labor. '

Articulo 590- Las Comisiones Especiales se conforman segun las Reglas
Generales de conformaciéon de Comisiones.

Articulo 600- Las Comisiones Especiales se reinen con la frecuencia que su
labor requiera.

Articulo 610- Las Actas de las Comisiones especiales necesariamente se
anexaran al dictamen, informe o proyecto que presenten al Concejo al finalizar
sus funciones.
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Capituio !l - De la Conformacion de las Comisiones

Articulo 620- Las Comisiones de Regidores se constituyen por Acuerdo de
Concejo Municipal a propuesta del Alcalde. Las Comisiones tendran un
Presidente y dos miembros, un presidente, vice-.presidente y secretario.
Son funciones del presidente de la Comision:

- Convocar y presidir las sesiones de la comision

- Suscribir con el Secretario las Actas de las Sesiones de la Comision

- Informar ai Concejo sobre las actividades de la comision

Son funciones del Vice-Presidente:
- Ejercer la presidencia en caso de ausencia o impedimento del titular

Son funciones del Secretario:
- Citar a las sesiones de la Comision, conforme al art. 57
- Levantar y suscribir las Actas de las Sesiones de la Comision
- Tramitar la documentacion de la Comision
- Llevar el archivo de la comision

Articulo 630- En la conformacion de las Comisiones se aplican los principios
de pluralidad, proporcionalidad y oportunidad.

Articulo 640- El cuadro de comisiones se conforma teniendo en cuenta las
areas basicas del ambito municipal y el plan de gobierno expuesto por la
Alcaldia. ' :

Articulo 65- Un Regidor puede integrar hasta tres (3) Comisiones
Permanentes y puede presidir (1) una. El Concejo puede aprobar excepciones
a esta regla.

, | TITULOV ,
' FUNCIONES Y COMPETENCIAS DE LAS COMISIONES PERMANENTES

Capitulo | - De la Comision de Desarrollo Econémico

Articulo 660- Corresponde a la Comision del Desarrollo Econdmico normar,
fiscalizar y pronunciarse sobre los asuntos que deben ser resueltos por el
Concejo relacionados con : :
1. El Plan Estratégico para el Desarrollo Econémico del Distrito..
2. El Programa de Inversiones de la Municipalidad. ‘
3. El apoyo directo e indirecto a la actividad empresarial en el ambito del
distrito.
4. La elaboracion de programas y proyectos que favorezcan el
desarrollo econdémico del distrito.
5. La promocion de condiciones favorables para la inversion privada en el
distrito.. _
La generacion de empleo productivo en la Micro y Pequena Empresa.
La promocién del turismo en la zona tradicional del distrito.
El apoyo a MYPES de mujeres emprendedoras.
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9. La higiene en el acopio, distribucion, almacenamiento y comercializacion
de alimentos y bebidas en el distrito.

10. La regulacion y control del comercio ambulatorio en el ambito del distrito.

11.El control de pesos y medidas, del acaparamiento, de la especulacién y
de la adulteracion de productos y servicios.

12.Con la promocién para la construccion y el equipamiento de mercados,
camales, terminales pesqueros y locales similares para apoyar a los
pequenos empresarios.

13.Las licencias de apertura de establecimientos comerciales, industriales
y profesionales.

14.La realizacion de ferias de productos alimenticios, agropecuarios vy
artesanales.

15.0tros asuntos que le encomiende el Concejo vinculados con su
competencia,

Capitulo Il - De la Comisién de Planificacién, Rentas y Economia

Articulo 670- Corresponde a la Comisién de Planificacion, Rentas y Economia,

normar, fiscalizar y pronunciarse sobre los asuntos que deben ser resueltos por
el Concejo, relacionados con :

1) EI Plan de Desarrollo Local Concertado vy el Presupuesto
Municipal Participativo.

2) La Cuenta general del Ejercicio anual del Municipio.

3) La creacién, modificacion o supresién de tributos.

4) Creditos internos y externos.

) Proposiciones que impliquen gastos no presupuestados.

6) La aceptacion de donaciones y legados.

7) Las excepciones a las normas de austeridad.

8) El régimen de Organizacién interior y funcionamiento del Municipio.

9) La Gestion financiera del Municipio. -

10)Las Politicas econémicas de corto y largo plazo.

11)El sistema de Tributacion municipal.

12)Rentas y recaudacion.

13)Sanciones, multas y cobranzas coactivas.

14)El desarrollo Institucional. ‘

15)La aprobacion previa del Balance y la Memoria anual.

16)Otros asuntos que le encomiende el Concejo, vinculados con su
competencia.

Capitulo Ilf - De la Comision de Seguridad Ciudadana

Articulo 68o- Corresponde a la Comision de Seguridad Ciudadana, normar
fiscalizar y pronunciarse sobre los asuntos que deben ser resueltos por el
Concejo relacionados con :
1) La politica distrital de Seguridad Ciudadana.
2) El Serenazgo o Vigilancia municipal en el ambito del distrito.
3) La coordinacién con Defensa Civil para la atencion de la poblacion en
caso de desastres naturales.
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El Comité distrital de Seguridad Ciudadana.

La fiscalizacion a las Asociaciones de vecinos que recaudan
cotizaciones o)

administran bienes vecinales.
La Policia Municipal en el distrito de Paucarpata.

Otros asuntos que le encomiende el Concejo, vinculados con su
competencia.

Capitulo IV - De la Comision de Participacién Ciudadana y Vaso de Leche

Articulo 690- Corresponde a la Comision de Participacion Ciudadana y Vaso
de Leche, normar, fiscalizar y pronunciarse sobre asuntos relacionados con :

1. El Desarrollo social en la circunscripcion del distrito.
2. El registro de las organizaciones que realizan accion y promocion
social.
3. Programas locales de lucha contra la pobreza y de desarrollo
social.
4. Programas locales de asistencia, proteccidon y apoyo a la
poblacidon del distrito en situacion de discrimacion y de riesgo.
5. La planificacion, gestion y vigilancia de los programas locales de
desarrollo social.
6. La Defensoria Municipal de los Nifios y Adolescentes DEMUNA
del distrito.
7. La promocion de un desarrolio integral de la juventud.
8. La solucién administrativa de los conflictos entre vecinos y entre
juntas vecinales del distrito.
9. La participacién de los vecinos y Organizaciones de base en el
desarrollo del distrito.
10.La participacion y organizacién de vecinos con discapacidad.
11.El Programa del Vaso de Leche.
12.Otros asuntos que le encomiende el Concejo, vinculados con su
competencia. '

Capitulo V - De la Comisién de Asuntos Legales y Registro Civil

Articulo 700- Corresponde a la Comision de Asuntos Legales y Registro Civil,
normar, fiscalizar y pronunciarse sobre los asuntos relacionados con :

1)
2)

3)
4)
3)
6)

7)

La interpretacion y aplicacion de las Normas legales.

Los procesos judiciales en los que es parte la Municipalidad de
Paucarpata. '

La vacancia y suspension del Alcalde y Regidores del Concejo.

Los Recursos de Reconsideracion de su competencia.

Los convenios que debe celebrar la Municipalidad.

La Oficina del Registro Civil del Municipio : nacimientos, matrimonios,
divorcios y defunciones.

Otros asuntos que le encomiende el Concejo, vinculados con su
competencia.
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Capitulo Vi - De Ia Comisién de Ecologia, Medio Ambiente y Cementerios

Articulo 71°.- Corresponde a la Comisidén de Ecologia, Medio Ambiente y
Cementerios, normar, fiscalizar y pronunciarse sobre los asuntos que deben
ser resueltos por el concejo relacionados con :

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

Los planes y politicas locales en materia del Sistema de Gestidn
Ambiental.

La creacion de areas o zonas de conservacion ambiental en el distrito.
La Educacion ambiental para lograr una participacién ciudadana en el
tema.

La contaminacién ambiental aérea, sonora y electromagnética.

El servicio de recojo de residuos sélidos en el distrito.

La determinacién de areas de acumulacion de desechos o rellenos
sanitarios.

El reciclaje y/o aprovechamiento industrial de los residuos sélidos.

La posibilidad de empleo a través de la segregacion y/o reciclaje de
residuos sélidos.

Difusién de programas de saneamiento ambiental, proteccion y
conservacion del ambiente.

10)Una cultura de prevencion mediante la educacion para la preservacion

del ambiente.

11)La gestion y operacidn de los Cementerios del distrito.
12)Otros asuntos que le encomiende el Concejo, vinculados con su

competencia.

Capitulo VIl — De la Comisién de Educacién y Cultura

Articulo 720- Corresponde a la Comision de Educacién y Cultura, normar,
fiscalizar y pronunciarse sobre los asuntos que deben ser resueltos por el
Concejo, relacionados con :

8)

9)

El desarrollo humano sostenible en el nivel local, propiciando el
desarrollo de comunidades educadoras.

Un proyecto educativo distrital.

La Diversificacion curricular que incorpore contenidos de la
realidad sociocultural, econémica, productiva y ecolégica del distrito.

La gestion pedagdgica y administrativa de las Instituciones Educativas
bajo su jurisdiccion distrital. : ,
La infraestructura de las Instituciones Educativos Publicas de su
jurisdiccion. _

La -creacibn de redes educativas entre las Instituciones y los
Programas educativos del distrito.

El Consejo Participativo Local de Educacion, que promueva la vigilancia
y control ciudadanos.

La incorporacion y el desarrollo de nuevas tecnologias para el
mejoramiento del sistema educativo en el distrito.

Programas de alfabetizacion para adultos mayores.

10)Centros culturales, bibliotecas, teatros y talleres de arte.
11)La proteccion y difusion del patrimonio cultural de la nacién,
12)Parques zoologicos y jardines botanicos de uso publico.




13)El turismo sostenible y los servicios destinados a ese fin.

14)Una cuitura civica de respeto a los bienes comunales y de mejora del
ornato local.

15)La promocidén de espacios de participacion educativa, destinados a
adultos mayores del distrito.

16) Actividades culturales diversas.

17)Otros asuntos que le encomiende el Concejo, vinculados con su
competencia.

Capitulo Viil - De la Comision de Desarroilo Urbano

Articulo 730- Corresponde a la Comision de Desarrolio Urbano normar
fiscalizar y pronunciarse sobre los asuntos que deben ser resueltos por el
Concejo, relacionados con :
1. El Plan de Desarrollo urbano distrital.
2. La ejecucién del plan de Obras publicas del distrito, por Administracion
directa y por Contratacion.
3. La ejecucion de obras privadas en el ambito del dlstr[to
4. La elaboracion y mantenimiento de un Catastro distrital.
5. La nomenclatura de avenidas, calles, pasajes, parques y plazas del
distrito.
6. El reconocimiento de nuevos Asentamientos Humanos.
7. La normatividad, regulacién y otorgamiento de Licencias municipales
para habilitaciones urbanas y todo tipo de edificaciones.
8. Construccion de estaciones radioeléctricas.
| : 9. Procesos de equipamiento, infraestructura urbana y servicios publicos
para la vivienda.
10. Avisos publicitarios y propaganda politica,
11. La Zonificacién urbana del distrito..
12.La ejecucidon de obras de infraestructura urbana para el
desenvolvimiento de la vida del vecindario en cuanto a vialidad y
comunicaciones entre distintas zonas del distrito.
13.El transporte publico de pasajeros.
14. Sistemas de sefalizacion, semaforos y regulacion del transito urbano de
peatones y vehiculos.
15. El otorgamiento de licencias para la circulacion de vehiculos menores.
16.0tros asuntos que le encomiende el Concejo, vinculados con su
competencia. ,

Capitulo IX - De la Comision de Salud y Deportes

Articulo 74.- Corresponde a la Comisién de Salud y Deportes normar,
fiscalizar y pronunciarse sobre los asuntos que deben ser resueltos por el
Concejo, relacionados con :

1. Regulacién y control del aseo, higiene y salubridad en establecimientos
comerciales, industriales, escuelas, piscinas y otros lugares publicos
locales.
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La instalacion y mantenimiento de servicios higiénicos y bafios de uso
publico.

La atencidn primaria de salud, asi como la construccion y equipamiento
de Postas medicas, Botiquines y Puestos de salud en los Centros
poblados que los necesiten.

La realizacion de campanias locales sobre medicina preventiva, primeros
auxilios, educacién sanitaria y profilaxis

Programas de prevencion y rehabilitacion en los casos de consumo de
drogas y alcoholismo.

El deporte y la recreacion de la nifiez, de la juventud , de los adultos
mayores y del vecindario en general.

Otros asuntos que le encomiende el Concejo, vinculados con su
competencia.

Capitulo X — De la Comisién de Defensa Civil

) Articulo 75.- Corresponde a la Comisién de Defensa Civil , hormar,
, fiscalizar y pronunciarse sobre los asuntos que deben ser resueltos por el
Concejo, relacionados con :

1.
. 2.
3

El Plan distrital de Defensa civil.

La organizacion y capacitacién de las Brigadas de Defensa civil.

La planeacion, conduccion y control de las actividades de Defensa Civil
en la prevencion, preparacion, respuesta y rehabilitacion.

La formulacién de planes de Defensa Civil.

El inventario del potencial humano y recursos materiales para la atencién
de emergencias.

Los analisis de vulnerabilidad y estimacion de riesgos para la proteccion
de la vida y el patrimonio.

La atencion de emergencias proporcionando apoyo inmediato a la
poblacién afectada.

Otros asuntos que le encomiende el Concejo, vinculados con su
competencia. -

Capitulo XI — De la Comision de Proyectos Especiales y
Cooperacion Internacional.

F - Articulo 76.- Corresponde a la Comisién de Proyectos Especiales y

| =

1.

2.

Cooperacion Internacional, normar , fiscalizar y pronunciarse sobre los asuntos
que deben ser resueltos por el Concejo, relacionados con :

Coordinacién con Organizaciones internacionales para traer ayuda
hacia el distrito.

Convenios con Instituciones publicas o privadas, nacionales o
extranjeras para la realizacion de proyectos especiales en beneficio del
distrito.

La celebracion de Convenios de cooperacion internacional y Convenios
interinstitucionales para proyectos especiales.

Otros asuntos que le encomiende el Concejo, vinculados con su
competencia.



1. Concurrir a la sesién de Concejo Municipal en estado etilico o bajo los
efectos de cualquier estupefaciente.

2. Concurrir en representacién de la Municipalidad o a titulo personal, a
una actividad de caracter oficial o publico en estado de embriaguez o
bajo los efectos de estupefacientes.

3. Realizar actos que vayan en contra de las buenas costumbres en
actividades de caracter oficial o pablico.

4. Agredir fisicamente a otro miembro del Concejo Municipal, dentro o
fuera de la Municipalidad.

5. Interrumpir el desarrollo arménico de las sesiones de Concejo
impidiendo en forma violenta sea verbal o fisica la exposicion del Alcalde
o de algun Regidor.

6. Dar informacion falsa ante cualquier medio de comunicacién que atente
contra la imagen de la Municipalidad o de su representante legal o
funcionarios.

7. Por agredir, fisica, verbal o psicologicamente a un servidor municipal,
dentro o fuera de la entidad, en actividad publica o privada.

8. La inasistencia injustificada y reiterada a sesiones de Comisiones.

Cada causal tiene una sancién independiente. No se puede acumular las
sanciones.

Articulo 81°.- Las sanciones seran :
1. Amonestacién Verbal
2. Amonestacion Escrita. - -

3. Suspension la que podra ser hasta de 90 dias calendario. Cumplida la
sancion, se reasume funciones en forma automatica.

4. Para el caso de inasistencia injustificada y reiterada a sesiones de
Comisiones en tres veces consecutivas o alternadas en el lapso de tres
meses, se sancionara en sesion de Concejo con amonestacion escrita;

de persistir la actitud de inasistencia con suspension de 30 dias; si hay

nuevas reincidencias con suspension por 60 y luego por 90 dias. _
Las sanciones sefialadas no necesariamente se aplican en el orden precitado.
Articulo 82°- Tramite: - '

La imposicion de la sancidn, se hara previo informe de la Comisién Especial de
Regidores constituida para tal efecto. La Comision Especial del cargo o
queja respectiva corre traslado al Regidor correspondiente para que en un
plazo no mayor a tres dias habiles haga el descargo correspondiente. -

La Comision Especial tiene potestad juridica para pedir los informes
respectivos que vea por conveniente, los que deberan ser atendidos en un
plazo que no excedera de tres dias habiles. Vencido dicho plazo y en un
termino no mayor de tres dias habiles realizara el Informe respectivo dirigido al
Concejo Municipal, el que contendra una narracion detallada de los hechos y
sus conclusiones, para que se tome la decisién respectiva.




TiTULO VI
DEL APOYO ADMINISTRATIVO AL CONCEJO

Articulo 770- La Secretaria General es el Organo de Apoyo Administrativo,
esta a cargo de un funcionario de confianza denominado Secretario General.

Articulo 780- La Secretaria General realiza las siguientes acciones de apoyo :

1)
2)

3)

4)
9)

Prepara la agenda de las sesiones. —~
Rubrica las disposiciones municipales y certifica los documentos
oficiales que expide o firma el Alcalde. -

Redacta el Acta de las sesiones en la que constara : un resumen de las"//

intervenciones producidas en la sesién del Concejo, asi como el texto
completo de las Ordenanzas y Acuerdos que se aprueben.

Comunica las convocatorias a sesiones.

Entrega a los Regidores con una antelacién minima de 48 horas, copias
de las propuestas de Ordenanzas y Acuerdos de Concejo que formen
parte de la agenda, asi como los Dictamenes de Comisiones que
correspondan y otros documentos inherentes a los temas que se
trataran en la Sesion.

Entregar a los Regidores que lo soliciten, copia del Acta de sesidn.
Lievar un control de las inasistencias de las sesiones.

Organizar el Centro de documentacion del Concejo Municipal.
Proporcionar el apoyo logistico para el desemperio de las funciones del
Concejo Municipal.

10)Recepcionar y dar tramite -a la correspondencia de toda indole que

presente los Regidores dirigidas al despacho de Alcaldia.

11)Las demas que le encomiende el Concejo y que le faculte el Reglamento

de Organizacién y funciones de la Municipalidad.

: TITULO Vi
DE LAS FALTAS Y SANCIONES
Y DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Articulo 79°.- Suspension del caigo

El ejercicio del cargo de alguno de los miembros del Consejo Municipal, se

suspende por acuerdo de Concejo en los siguientes casos:

.
2

Por incapacidad fisica o mental temporal. .

Por licencia autorizada por el Concejo Municipal, por un periodo maximo
de treinta dias naturales.

Por el tiempo que dure el mandato de detencion.
Por sancién impuesta por falta grave.

Articulo 80° - Falta Grave
Se considera falta grave :
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Articulo 83°.- Clase de sesion para Sanciones.

La sesi6n sera de caracter extraordinaria, con agenda exclusiva. La imposicién

de la sancion se toma con el voto de la mitad mas uno del nimero habil de
miembros del Concejo.

~ El Regidor posible sancionado puede hacer el uso de los alegatos respectivos

a través de su abogado o en forma personal.

Articulo 84°.- La imposicion de la sancién no exime de las responsabllldades
civiles y/o penales que correspondan.

Disposiciones Complementarias

Primera.- Es de aplicacion en los casos no previstos por el presente
reglamento, lo dispuesto por la Ley Organica de Mummpal:dades - Ley N°
27972. ;

Segunda.- Deroguese las disposiciones que se opongan al presente

Reglamento interno.

POR TANTO MANDO SE PUBLIQUE Y CUMPLA




