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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE PAUCARPATA

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N°134-2026-GM-MDP

Paucarpata, 19 de marzo del 2026.
VISTOS:

Informe N°26-2026-OTDA-MDP de fecha 09 de marzo del 2026, Acta de Reunién de Trabajo de fecha 11 de
marzo-del 2026, Informe N° 021-2026-OGSG-MDP de fecha 17 de marzo del 2026, y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194 de la Constitucion Politica del Perd establece que las municipalidades son 6rganos de gobierno
local, con autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia, lo cual es concordante con el articulo
Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades y modificatorias, siendo que dicha autonomia radica
en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracion con sujecion al ordenamiento juridico.

Que, mediante Ley N° 25323, se cred el Sistema Nacional de Archivos, con la finalidad de integrar estructural, normativa
y funcionalmente los archivos de las entidades publicas existentes en el ambito nacional, mediante la aplicacion de principios,

normas, técnicas y métodos de archivo garantizando con ello la Defensa, Conservacion, Organizacion y Servicio del Patrimonio
Documental de la Nacion;

Que, el articulo 27 del Reglamento de la Ley N° 25323, Ley que crea el Sistema Nacional de Archivos, aprobado con
Decreto Supremo N° 008-92-JUS, sefiala que los Archivos Publicos estan integrados por los archivos pertenecientes a los poderes
del Estado, entes autonomos, ministerios, instituciones publicas descentralizadas, empresas estatales de derecho publico y
AN privado, empresas mixtas con participacion accionaria del Estado, Goblernos Regionales, Gobiemos Locales y las Notarias.
= %,a\\ Asimismo, el articulo 29 de la citada norma, prevé que los Archivos Integrantes del Sistema Nacional estan obligados a cumplir las
; \}\‘\x directivas, normas, disposiciones y lineamiento de politica dictados por el érgano Rector del Sistema;
\"Jx
g \, Que, mediante Resolucién N° 022-2019-AGN/J de fecha 24 de enero de 2019, se aprueba la Directiva N° 002-2019-
“, / AGN/DDPA, "Normas para la Transferencia de Documentos Archivisticos de las Entidades Pdblicas", la cual tiene por objeto regular
W’ 7+ el procedimiento de transferencia de documentos archivisticos en las entidades publicas, y es de cumplimiento obligatorio para
todas las entidades publicas, de conformidad con el articulo 2 del Reglamento de la Ley N° 25323, que crea el Sistema Nacional
de Archivos, aprobado por el Decreto Supremo N° 008-92-JUS;

v

Que, a través del punto VI de las Disposiciones Generales de la Directiva N° 002-2019- AGN/DDPA "Normas para la
ransferencia de Documentos Archivisticos de las Entidades Publicas", aprobada mediante la Resolucion Jefatural N° 022-2019-
N/J, se regula el procedimiento de transferencia de documentos archivisticos en las entidades pablicas; siendo el Organo de

inistracion de ‘Archivos el responsable de conducir, planificar, organizar, dirigir, normar, coordinar, ejecutar y controlar la

sferencia de documentos archivistico; aS| como, de elaborar un cronograma anual de transferencia aprobado por la Alta
eccion de la entidad;

Que, los numerales 6.4 y 6.5 de 2 Directiva N° 002-2019-AGN/DDPA, "Normas para la Transferencia.de Documentos
Archivisticos de las Entidades Publicas', dispone que el OA (Organo de Administracion de Archivos o Archivo Central) elabora un
cronograma- anual de transferencia aprobado por la Alta Direccion de la entidad; para su elaboracion coordina con la UO (Unldad
de Organizacion) de la entidad. Asimismo, indica que para la elaboracion del cronograma anual se toma en cuenta que la actividad
esté programada en el Plan Anual de Trabajo Archivistico de la entidad.

Que, mediante Resolucion de Gerencia Municipal N° 524-2025-GM-MDP de fecha 10 de diciembre del 2025 se aprueba
el "PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO 2026” (PATA - 2025) de la Municipalidad Distrital de Paucarpata.

Que medlante Informe N°26-2026-OTDA-MDP de fecha 09 de marzo del 2026, la Jefa de la Oficina de Tramite
Documentario y Archivo propone y remite el “CRONOGRAMA ANUAL DE TRANSFERENCIA DOCUMENTAL DE LA

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAUCARPATA 2026" para su revision como Organo de Administracion de Archivos OAA y
posterior aprobacion.

~ Que, median te Acta de Reunion de Trabajo de fecha 11 de marzo del 2026, en la que se contd con la presencié de los
responsables de las diferentes unidades organicas de la Municipalidad se APROBO el "CRONOGRAMA ANUAL DE
TRANSFERENCIA DOCUMENTAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAUCARPATA 2026".
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Que, a través del Informe N° 021-2026-OGSG-MDP de fecha 17 de marzo del 2026, el Jefe de la Oficina General de
Secretaria General solicita que conforme a la Directiva N° 002-2019-AGN/DDPA, se emita ‘acto’ resolitivo aprobando &l

"CRONOGRAMA ANUAL DE TRANSFERENCIA DOCUMENTAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAUCARPATA
2026".

. Que, por estas consideraciones, cumpliéndose con lo dispuesto por el marco normativo antes expuesto, y en ejercicio
de las atribuciones que confiere la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades y de acuerdo con las funciones conferidas
mediante el ROF y MOF, a este Despacho; ’ o

SE RESUELVE:

_ ARTICULO PRIMERO: APROBAR el ‘CRONOGRAMA ANUAL DE TRANSFERENCIA DOCUMENTAL DE.LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAUCARPATA 2026, que como anexo forma parte integrante de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR a la Oficina de Tramite Documentario y Archivo el cumplimiento de la
presente resolucion, la que debe notificarse a las diferentes unidades organicas de la entidad.

ARTICULO TERCERQ: Disponer Ia/ﬁublicacién de la presente resolucion y su anexo en la Plataforma Digital de
la Municipalidad Distrital de Paucarpata.

REGISTR S/E, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

"r-ti;.."l\-lilo Manuel Mariaca Cartay

GERENTE MUNICIPAL
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CRONOGRAMA ANUAL DE TRANSFERENCIA DOCUMENTAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
PAUCARPATA 2026

I OBJETIVO

Establecer disposiciones y lineamientos para la gestion de documentos archivisticos en la Municipalida Distrital
de Paucarpata.

I FINALIDAD

Asegurar el control y conservacién del acervo documental de la entidad v Ia descongestion periédica de los
archivos de gesti6n de las unidades de organizacion de la Municipalidad Distrital de Paucarpata.

Ml BASE LEGAL
e LeyN°27972, Ley Orgénica de Municipalidades.

e Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién y sus modificatorias, normas
complementarias y reglamentarias.

» LeyN° 25323, Ley que crea el Sistema Nacional de Archivos y sus modificatorias, normas complementarias
y reglamentarias.

* Decreto Ley N° 19414, Ley de Defensa, Conservacién e Incremento del Patrimonio Documental de Ia
Nacion y sus modificatorias, normas complementarias y reglamentarias.

* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

e Decreto Supremo N° 01 1-2006-ED, Reglamento de la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural
de la Nacion.

Decreto Supremo N° 008-92-JUS, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 25323, que crea el Sistema
Nacional de Archivos.

Decreto Supremo N° 022-75-ED, que aprueba el Reglamento del Decreto Ley N° 19414, Ley de Defensa,
Conservacion e Incremento del Patrimonio Documental de la Nacién.

Resolucién Jefatural N° 304-2019-AGN/J, que aprueba la Directiva N° 01-2019- AGN/DC, Norma para la

conservacion de Documentos Archivisticos en la Entidad publica.

s Resoluciéon Jefatural N° 026-201 9-AGN/J, que aprueba la Directiva N° 006- 2019-AGN/DDPA,
“Lineamientos para la Foliacién de Documentos Archivisticos de las Entidades Publicas”.

e Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de la Transparencia y Acceso a la Informeaion Publica,

e Resolucién Jefatural N° 025-2019-AGN/J, que aprueba la Directiva N° 005- 2019-AGN/DDPA,
“Lineamientos para la elaboracién de documentos de gestién archivistica para las entidad del sector
publico”.

e Resolucién Jefatural N° 022-2019-AGN/J, que aprueba la Directiva N° 002-2019-AGN/DDPA, “Normas
para la Transferencia de Documentos Archivisticos de las Entidades Ptblicas”.

e Resolucion Jefatural N° 180-2019-AGN/SG, que aprueba la Directiva N° 010-2019-AGN/DDPA, “Norma’
para la Organizacién de Documentos Archivisticos en la Entidad Publica”.

e Ordenanza Municipal 007-2021, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de la

Municipalidad Distrital de Paucarpata.

Iv. AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones contenidas en el presente son de aplicacion obligatoria para la ejecucion del procedimiento

de ejecucién del Cronograma anual de Transferencia Documental de la Municipalidad Distrital de Paucarpata
2026.

V. DISPOSICIONES GENERALES
5.1 La Oficina General de Secretaria General, a través de la Oficina de Tramite Documentario y Archivo,

regula e integra la normativa vigente emitida por el Archivo General de la Nacion, para la aplicacién de



los procedimientos técnicos archivisticos de los érganos y unidades organicas que conforman los niveles
de archivos de la Municipalidad Distrital de Paucarpata.

5.2 LaOficina de Tramite Documentario y Archivo organiza, conduce, coordina y ejecuta los procesos técnicos

la presente directiva,

5.3 Los Archivo de Gestion administran, custodian, aplican los procesos técnicos de archivisticos
(organizacion, descripcion, custodia, conservacion y transferencia de documentos).

5.4 Las Unidades de Organizacion deben designar un Responsable del Archivo de Gestién, debiendo
comunicarlo oportunamente aj Organo de Administracién de Archivos —OAA.

5.5 Los Archivos de Gestion realizan el registro, control y seguimiento de los documentos requeridos en
calidad de préstamos en |a unidad de organizacién donde pertenecen, a fin de salvaguardar su integridad

5.6 Los 6rganos y/o unidades orgénicas de la Municipalidad Distrital de Paucarpata deben identificar y

PCDA) o en su defecto de acuerdo al Cuadro de Clasificacion de Documentos.

5.7 Las transferencias se realizan segtin el Cronograma Anual. Para tal caso el Organo de Administracién de
Archivos ~OAA, elabora el calendario mensual para la transferencia de cada 6rgano y/o unidad de
organizacién. ‘

5.8 El responsable del Archivo Central brinda asistencia técnica archivistica a los servidores responsables
de los archivos de gestion de los 6rganos de Ia Municipalidad Distrital de Paucarpata, segun lo establecido
en el Plan Anual de Trabajo Archivistico y el Cronograma Anual de Transferencias.

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
6.1 Condiciones del Documento Archivistico para la ejecucion del cronograma:
6.1.1 Los documentos deben estar ordenados y clasificados segln la Directiva de Transferencia de
Documentos Archivistico en |a Municipalidad Distrital de Paucarpata”, aprobado con
Resolucién de Gerencia Municipal N° 308-2025-GM-MDP,
6.1.2 Las unidades organicas deben cumplir en el tiempo indicado (mes) del cronograma, dicha

informacion es comunicada por su respectivas oficinas a la Oficina de Tramite Documentario y
Archivo.

6.1.3 Las unidades organicas deben cumplir con Ia cantidad en volumen (metros lineales) indicada

por las mismas dependencias, dicha informacion es comunicada a la Oficina de Tramite
Documentario y Archivo.

en el Cronograma Anual de Transferencia debe solicitar la reprogramacién de Ia misma
mediante memorando dirigido al OOA: siendo potestad de este tltimo, la aceptacion en funcién

a las actividades Programadas en el Plan Anual de Trabajo Archivistico y la disponibilidad de
personal, ‘

VIl RESPONSABILIDAD
7.1 La Oficina General de Secretaria General a través del Archivo Central de Ia Municipalidad Distrital de

Paucarpata, es el responsable de: _

7.1.1 Conducir, planificar, organizar, dirigir, coordinar, ejecutar y controlar la transferencia de
documentos archivisticos a través del cronograma de los 6rganos y unidades orgdnicas de la
sede central,

7.1.2 Verificar y recibir las transferencias realizadas por los érganos y unidades organicas de la sede
central.

7.1.3 Brindar asesoramiento técnico a los érganos y unidades organizacién de la Municipalidad
Distrital de Paucarpata.
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