Exp.151283

MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE PAUCARPATA

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 524-2025-GM-MDP

Paucarpata, 10 de diciembre del 2025
VISTOS:

Mediante expediente N° 151283 que contiene el Informe N°207-2025-0OTDA-OGSG-MDP de fecha10
de noviembre del 2025, mediante el cual se presenta el plan denominado “PLAN ANUAL DE TRABAJO
ARCHIVISTICO - PATA 2026”, Hoja de Coordinacién N°243-2025-0GSG-MDP de fecha 11 de noviembre del 2025,
Hoja de Coordinacion N°282-2025-0GAJ-GM-MDP de fecha 20 de noviembre del 2025, Informe N°® 0061-2025-
OGSG-MDP de fecha 03 de diciembre del 2025, Informe N° 633-2025-OGDPYP de fecha 05 de diciembre del 2025,
Y 5

CONSIDERANDO: et

Que, de conformidad con lo dispuesto en el Art.194° de la Constitucion Politica del Estado y Art.
Il del Titulo Preliminar de la Ley Orgénica de Municipalidades N° 27972, las Municipalidades son ¢rganos de
Gobierno Local que gozan de autonomia Politica, Econdmica y Administrativa en los asuntos de su competencia.
La Autonomia que la Constitucion establece para las Municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de
Gobierno, Administrativos y de Administracion, con sujecion al Ordenamiento Juridico. ’ ;

Que, mediante la Ley N° 25323, se cred el Sistema Nacional de Archivos, con la finalidad de
integrar estructural, normativa y funcionalmente los archivos de las entidades publicas existentes en el &mbito
nacional, mediante la aplicacion de principios, normas, técnicas y métodos de archivo, garantizando con ello la
defensa, conservacion, organizacién y servicio del "Patrimonio Documental de la Nacion".

B Que, mediante la Resolucion Jefatural N° 021-2019-AGN/J, se aprobd la Directiva N° 001-2019-

AGN/DDPA “Normas para la elaboracién del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades de Publicas”,
*/ cuyo objetivo es orientar y unificar criterios para la elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico para el
* desarrollo de las actividades archivisticas de las entidades pUblicas.

Que, conforme a lo establecido en los numerales 5.1 y 5.3 del acapite V de la mencionada
Directiva, el Organo de Administracion de Archivos o Archivo Central de la entidad publica, es responsable de
la elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico en coordinacion con todas las unidades de organizacion y

la oficina de planeamiento o la que haga sus veces y, el Titular o la mas alta autoridad de la entidad lo aprueba
mediante resolucion;

Que, mediante Resolucion Jefatural N° 000107-2023-AGN/JEF, el Archivo General de la Nacion
aprueba la Directiva N° 001-2023-AGN/DDPA, denominada “Norma de administracion de archivos en las
entidades pablicas” (en adelante, la Directiva N° 001-2023-AGN/DDPA), con la finalidad de disponer de
lineamientos para la administracion de archivos que permitan la implementacion, funcionamiento y desarrollo del
Sistema de Archivos en las entidades publicas; en ese sentido, el numeral 8.3.5 a) de la precitada Directiva
establece que el Plan Anual de Trabajo Archivistico es un instrumento de gestion archivistica que permite
\ desarrollar optimamente las actividades archivisticas, asegurando el uso racional de recursos humanos, equipos,
R mobiliario y espacios fisicos; y se encuentra alineado al Plan Operativo Institucional.

Que mediante Informe N°207-2025-0OTDA-OGSG-MDP de fecha 10 de noviembre del 2025, la Jefa
de la Oficina de Tramite Documentario y Archivo propone el Plan Anual de Trabajo Archivistico 2026, para lo
cual remite a la Oficina General de Secretaria General para su visto bueno, a fin de proceder con la aprobacion
mediante acto resolutivo. Asimismo es oportuno recalcar que el numeral 8 Presupuesto Asignado, de la
=== Propuesta del Plan Anual de Trabajo Archivistico 2026, remitida por esta oficina, ha visto por conveniente
{74 \gonsngnar lo siguiente; “(..) Al tratarse de un Plan de Trabajo Anual ( 2026), el financiamiento asignado a la
e, f icina de Tramite Documentario y Archivo , estara en base a la disponibilidad presupuestal correspondiente al
/ ﬁno 2026 (...)" en razon de que la entidad, no cuenta con el POl 2026 institucional aprobado, siendo este
" fﬂndamental para la formulacion del PATA 2026 conforme lo establece la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA
S Normas para la Elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas”

Que, mediante Informe N° 0061-2025-0GSG-MDP de fecha 03 de diciembre del 2025 el Jefe de la
Oficina General de Secretaria General solicita la aprobacion mediante acto resolutivo del PLAN ANUAL DE TRABAJO
ARCHIVISTICO 2026 de la Municipalidad Distrital de Paucarpata. en cumplimiento de lo dispuesto en el acabite IV de
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la Resolucion Jefatural N°021-2019-AGN/J que sefiala (...)todas las entidades del sector plblico se encuentran
obligadas a elaborar dicho plan, asimismo el numeral 5.3 del acapite V indica que el titular o la méas alta autoridad de
la entidad, aprueba el PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO mediante resolucion , y lo remite mediante oficio
adjuntando copia del Plan Anual de Trabajo Archivistico a la sede institucional del Archivo General de la Nacién o
Archivo regional hasta el 15 de diciembre del afio anterior a su ejecucion.

Que, mediante Informe N°633-2025-OGDPYP de fecha 05 de diciembre del 2025, la Jefa de la Cficina
General de Planeamiento y Presupuesto sefiala se asigna DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL al PLAN ANUAL DE
TRABAJO ARCHIVISTICO, por un monto de S/ 6,000.00.

Por lo que estando a lo expuesto y en ejercicio de las atribuciones conferidas por la Ley Organica de
Municipalidades, Ley N° 27972 y las normas contenidas en el TUQ de |a Ley del Procedimiento Administrativo General,
en ejercicio de las atribuciones conferidas en el ROF y el MOF a este Despacho;

- SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR el “PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO 2026”

(PATA - 2025) de la Municipalidad Distrital de Paucarpata, el mismo que como anexo forma parte
integrante de la presente Resolucion

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR a la Oficina General de Secretaria General hacer de
conocimiento del Archivo General de la Nacion la presente Resolucion, como también el Plan. Asimismo ENCARGAR
%2 \la ejecucion del presente Plan a la Oficina de Tramite Documentario y Archivo.

GERENTE MUNICIPAL
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAUCARPATA

PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO 2026 DE LA MUNICIPALIDAD

1.

DISTRITAL DE PAUCARPATA

ALCANCE

El Plan Anual de Trabajo Archivistico de la Municipalidad Distrital de Paucarpata,
es de aplicacion a todos los niveles de archivo de gestion, periféricos y el
archivo central, ello en cumplimiento de las disposiciones establecidas por el
Archivo General de la Nacién, en concordancia con la Directiva N° 001-2019-
AGN/DDPA, “Normas para la Elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico

de las Entidades Publicas”, aprobada con Resolucion Jefatural N°021-2019-
AGN/J.

OBJETIVO GENERAL

Mantener el fortalecimiento del funcionamiento del sistema de archivos de la
Municipalidad Distrital de Paucarpata, con la finalidad de optimizar la gestion
archivistica, conservacién del patrimonio documental, en el marco de las
disposiciones impartidas por el Archivo General de la Nacion — AGN.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

3.1 Aplicar los procedimientos técnicos archivisticos conforme a lo establecido
por las normas internas y en concordancia con lo dispuesto por el AGN.

3.2 Preparar documentos de gestion relacionados a los procesos técnicos
archivisticos que contribuyan a la mejora de los servicios archivisticos que
se realizan dentro del Archivo Central.

3.3 Brindar un eficiente servicio archivistico, mediante la modalidad de préstamo
de documentos originales y expedicion de copias digitalizadas de los
documentos custodiados, que son requeridos por los distintos érganos y
unidades organicas de la Municipalidad Distrital de Paucarpata.

3.4 Fortalecer los conocimientos sobre temas de gestion documental dirigida al
personal que labora en los diferentes Organos y Unidades Organicas.

3.5 Supervisar a los archivos de gestion, ejecutando asistencia técnica y
verificando el adecuado funcionamiento del Sistema del Archivo.

IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

4.1 Sector Gubernamental: Gobierno Local

4.2 Nombre de la Entidad: Municipalidad Distrital de Paucarpata

4.3 Nombre de la maxima autoridad de la Entidad: Abg. Marco Antonio Anco
Huarachi

4.4 Nombre del encargado del Organo de Administracion de Archivos: Abg.
Juan José Valverde Ortiz.

4.5 Nombre del responsable del Archivo Central: Lic. Aydee Nayely
Fernandez Gutiérrez

4.6 Direccion de la entidad: Calle Mariscal Domingo Nieto N° 429, P.J. Miguel
Grau, Paucarpata.

4.7 Teléfono: +51 983280444

4.8 Correo electrénico :tramitedoc@munipaucarpata.gob.pe y
secregeneral@munipaucarpata.gob.pe
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5. POLITICA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
La Municipalidad Distrital de Paucarpata, brinda servicios archivisticos de
busqueda de Informacién, reproduccién de documentos, certificacién de
documentos, entre otras actividades archivisticas. En funcién a estas
actividades, se ha visto necesario garantizar la correcta conservacion y custodia

de los documentos que son de trascendental importancia en el desarrollo del
distrito.

En consecuencia, se estara dando inicio a la implementacion de un Sistema
Institucional de Archivos, donde se materializara la asignacion de los
responsables en los Archivos de Gestién de cada unidad organica de la
municipalidad, estos se encargarén de la clasificacién y organizacion de su
acervo documentario entre otras actividades archivisticas, al mismo tiempo se
constituira como unidad funcional al Archivo Central, este se encarga de la
custodia del acervo documental de la Institucidn entre otras actividades
archivisticas relacionadas en funcién a esta unidad.

Adicionalmente, se viene gestionando la capacitaciéon archivistica de nuestro
personal a fin de brindar servicios de calidad.

6. REALIDAD ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD
6.1 Organizacién

Conforme a lo estipulado en el Manual de Organizacion y Funciones - MOF
de la Municipalidad Distrital de Paucarpata, aprobado mediante Resolucién
de Alcaldia N° 89-2014-MDP, establece que la Oficina General de Secretaria
General “es responsable de la organizacién, codificacion, custodia vy
depuracién de la documentacion del Archivo Central de Ia Municipalidad en
concordancia con las normas vigentes”

Ademas, en el referido cuerpo normativo, se establece que la Oficina de
Tramite Documentario y Archivo, la cual se encuentra a cargo de la
Administracién del Sistema Institucional de Archivo-SIA, administrar
herramientas tecnologicas que apoyen la gestion de documentos
electronicos de archivo, gestionar el Archivo Central e implementar su
repositorio digital, gestionar la atencién de solicitudes de acceso a la
informacion, asi como, otras funciones vinculantes a la materia de su
competencia.

El SIA de la Municipalidad Distrital de Paucarpata se encuentra conformado
de la siguiente manera:

Archivo Central

Forma parte de la Oficina General de Secretaria General, a través de la
Oficina de Tramite Documentario y Archivo, responsable de “(...) coordinar
y ejecutar la organizacién del archivo central de |a municipalidad; asi como
asumir la responsabilidad de su_ conservacion y custodia de Ia
documentacion en general. (...)"

Cuya sede se encuentra en Calle Independencia S/N, frente al cementerio
del Pueblo Tradicional de Paucarpata.

*Funciones especificas de la Oficina de Tramite Documentario y Archivo, seglin MOF institucional

-~ 7 -1 .
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Archivo periférico

Es un archivo constituido por los documentos de cada unidad
organizacional que, por su naturaleza, complejidad de funciones, nivel de
especializacion, volumen y ubicacion territorial, demande un ambiente y/o
local para la custodia de los documentos producidos. La Municipalidad
Distrital de Paucarpata, cuenta con los siguientes archivos periféricos:

N° Ubicacion de los archivos periféricos
01 Gerencia de Pasaje Santa Ana Nro. 202 -
Administracion Tributaria Paucarpata
02 Sub Gerencia de Registro Pasaje Santa Ana Nro. 202 —
Civil y Cementerio Paucarpata
03 Sub Gerencia de : Calle Independencia S/N,
Formulacion de Estudios y | frente al cementerio del Pueblo
Proyectos Tradicional de Paucarpata.
04 Sub Gerencia de Ejecucion Calle Independencia S/N,
de Proyectos de frente al cementerio del Pueblo
Infraestructura Publica Tradicional de Paucarpata.
| 05 Sub Gerencia de Obras Calle Independencia S/N,
Privadas frente al cementerio del Pueblo
, ey =k Tradicional de Paucarpata. |

Archivo de Gestion

Son los responsables de los documentos producidos y recibidos por las
unidades organicas, la documentacion que se encuentra en custodia es de
consulta frecuente por parte de dichas unidades. Este nivel de archivo sera
responsable de la organizacion, conservacién y uso del documento
archivistico, asi como de realizar la transferencia de documentos

debidamente foliados, que cumplié con su periodo de retencién al Archivo
Central, siendo los siguientes:

N° Ubicacidn de los archivos de gestion _

: | Calle Mariscal Domingo
01 e | Nieto N° 429, P.J. Miguel
Grau, Paucarpata
Calle Mariscal Domingo
02 Gerencia Municipal Nieto N° 429, P.J. Miguel
Grau, Paucarpata
Esquina Calle Colon con
Progreso S/N, Paucarpata
Calle Mariscal Domingo
04 Procuraduria Publica Municipal Nieto N° 429, P.J. Miguel
Grau, Paucarpata
Calle Mariscal Domingo
Nieto N° 429, P.J. Miguel
Grau, Paucarpata
Calle Mariscal Domingo
06 Oficina de Relaciones Publicas Nieto N° 429, P.J. Miguel
Grau, Paucarpata
Calle Mariscal Domingo
Nieto N° 429, P.J. Miguel
Grau, Paucarpata

03 Organo de Control Institucional

Oficina General de Secretaria
05
General

Oficina de Tramite Documentario y
07 :
Archivo

m 2 s _ Al oAan
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Calle Mariscal Domingo
Oficina General de Administracion Nieto N° 429, P.J. Miguel
Grau, Paucarpata

08
e Calle Mariscal Domingo |
09 Oficina de Recursos Humanos Nieto N° 429, P.J. Miguel
Grau, Paucarpata
- . o« o Calle Mariscal Domingo
10 | Oficinade Jogistieay Servicios | Njieto No 429, P.J. Miguel
uxiiares Grau, Paucarpata
Calle Mariscal Domingo
11 Oficina de Contabilidad Nieto N° 429, P.J. Miguel
Grau, Paucarpata
Calle Mariscal Domingo
12 Oficina de Tesoreria Nieto N° 429, P.J. Miguel
- | Grau, Paucarpata
Esquma Calle Colon con
15 Oflcma de Control Patrlmonlal Progreso SIN, Paucarpata
— o : Calle Mariscal Domingo
14 Oficirg fni;‘:ﬁ;‘;g’g‘a de [ Nieto N° 429, P.J. Miguel
| ) ) B - Grau, Paucarpata
Bl : Calle Mariscal Domingo
15 Oficina GeJnue;lrg;Cc;e Asesoria Nieto N° 429 P.J. Miguel
Grau, Paucarpata |

Oficina General de Planeamiento y | Calle Mariscal Domingo
Nieto N° 429, P.J. Miguel

16 Presupuesto
B - | Grau, Paucarpata
Oficina de Planeamiento y Calle IV(I)arlscaI Bonngo
17 Paconal oo Nieto N° 429, P.J. Miguel
Sy Sranp s Gralla P Paucarg@ta e
Calle Mariscal Domingo
18 Oficina de Presupuesto Nieto N° 429, P.J. Miguel
Grau, Paucarpata
Oficina de Programacion C_alle h:larlscal Dom!ngo
13 Multianual de Inversiones [ Rieto N? 429, B J: Miguel
Grau, Paucarpata
o Gerencia de Administracion Pasaje Santa Ana Nro. 202
e, 20
7L O ___\  Trbutaria |  —Paucarpata
;f%\‘ o1 'Sub Gerencia de Recaudacion y ~ Esquina Calle Colon con
wu (B | Control Progreso S/N, Paucarpata |
oSS Sub Gerencia de Registro Pasaje Santa Ana Nro. 202
L 22 . .
T __ Tributario — Paucarpata
23 Sub Gerencia de fiscalizacion Pasaje Santa Ana Nro. 202
4 e __Tributaria = — Paucarpata
o4 ~ Sub Gerencia de Ejecucion Esquina Calle Colon con
Coactiva Progreso S/N, Paucarpata
Gerencia de Desarrollo Social y Esquina Calle Colon con
25
Econdmico Progreso S/N, Paucarpata
Sub Gerencia de Bienestar, Calle La Mar S/N 15de
26 Educacién, Cultura, Deporte y agosto, Coliseo Miguel
__Turismo Grau, Paucarpata.
Calle Independencia S/N,

Sub Gerencia de Promocion e Sleeronterio ol

27 Social, Participacion Vecinal y Pueblo Tradicional de
SISFOH

: _ Paucarpata

- = 1 Aan

nxr



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAUCARPATA

Calle Independencia S/N,
frente al cementerio del
Pueblo Tradicional de
Paucarpata

| Calle Independencia S/N,
| frente al cementerio del
| Pueblo Tradicional de
Paucarpata

Esquina Calle Colon con
Progreso S/N, Paucarpata

Pasaje Santa Ana Nro. 202 |
— Paucarpata

Calle Independencia S/N,
frente al cementerio del
Pueblo Tradicional de
Paucarpata.

Calle Independencia S/N,
frente al cementerio del
Pueblo Tradicional de
Paucarpata.

Calle Independencia S/N,
frente al cementerio del
Pueblo Tradicional de
Paucarpata.

Calle Independencia S/N,
frente al cementerio del
Pueblo Tradicional de
Paucarpata.

Calle Mariscal Domingo
Nieto N° 429, P.J. Miguel
Grau, Paucarpata

Calle Mariscal Domingo
Nieto N° 429, P.J. Miguel
Grau, Paucarpata

Esquina Calle Colon con
Progreso S/N, Paucarpata

Calle Mariscal Domingo |
Nieto N° 429, P.J. Miguel
Grau, Paucarpata

Calle Mariscal Domingo
Nieto N° 429, P.J. Miguel
Grau, Paucarpata

- Esquina Calle Colon con
Progreso S/N, Paucarpata

El archivo Central de la Municipalidad Distrital de Paucarpata, se
encuentra ubicado en la Calle Independencia S/N, frente al

28 Sub Gerencia de DEMUNA,
OMAPED y CIAM
29 Sub Gerencia de Vaso de Leche
Sub Gerencia de Fiscalizacién
30 -
Municipal
31 Sub Gerencia de Registro Civil y
Cementerios
30 Gerencia de Servicios a la Ciudad
y Gestién Ambiental
33 Sub Gerencia de Gestion
Ambiental y Salud
Sub Gerencia de Limpieza Publica,
34 Parques y Jardines
35 Sub Gerencia de Transportes
Gerencia de Seguridad Ciudadana
36 .
y Seguridad Interna
37 | Gerencia de Infraestructura Publica
Sub Gerencia de Obras Privadas y
38
_ X - ~ Catastro |
| 39 | Sub Gerencia de Formulacion de
Estudios y Proyectos
Sub Gerencia de Ejecucion de
40 Proyectos de Infraestructura
) Publica i
Sub Gerencia de Gestion de
41 =
I | Riesgo y Desastres. =
6.1.1 Ubicaciéon Administrativa
cementerio del Pueblo Tradicional de Paucarpata.
6.1.2 Lineas de Coordinacion

Interna. - El Archivo Central, a través de la Oficina General de
Secretaria General, coordinara de manera directa y permanente
con cada uno de los responsables de los archivos de gestion de
las unidades organicas, propuestos por cada jefatura.

- - ~ 1 A
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Externa. - La Oficina de Tramite Documentario y Archivo, a través
de la Oficina General de Secretaria General coordinara con el
Archivo Regional, ente rector en materia de Archivos, en
cumplimiento con la Ley N° 25323, Ley que crea el Sistema
Nacional de Archivo y dispositivos legales que la regulan.

6.1.3 Lineas de Dependencia
El Archivo Central depende funcional y administrativamente de la
Oficina General de Secretaria General, como esta establecido en
el Organigrama Institucional de la Municipalidad Distrital de
Paucarpata. (ver grafico N° 01)
Grafico N° 01: Ubicacion del Archivo de la Municipalidad Distrital
de Paucarpata

I ORGANIGRAMA ESTRUCTURAL DE LA MUNICIPALIDAD DE PAUCARPATA '

CONCEJD MUNICIPAL |-~~~ ComsimoeResomees |

- ': Concejo de Coordinaciin Local Distrital

GRGAND DE CONTROL
DESTITUCIONAL

emit§ dg Administra

ALCALDIA [--{

OFICINA QENIRAL DL STCRITARIA
GENERAL

9 Wik _! Dizina dn Rafucinnes Pablicas
)\ ————
D T

BERENCIA MUNICIPAL

El archivo Central de la Municipalidad Distrital de Paucarpata, a fin de regular
la gestion documental en la entidad, ha aprobado la siguiente normativa:

N° de norma Fec.ha.t .de Areas
=63 emision Involucradas
2 | Resolucion N° 299-2023-
| MDP, que aprueba la
conformacion del “Comité
evaluador de documentos —
CED, de la Municipalidad
Distrital de Paucarpata”
Resolucién de Gerencia
Municipal N° 409-2023-GM-
MDP, que aprueba la
conformacion del “Comité de | 04/12/2023 | Toda la entidad Total
prevencion de siniestro en
archivos, de la Municipalidad
Distrital de Paucarpata”
Resolucion de Gerencia
Municipal N° 054-2024-GM-
MDP, que aprueba el 19/02/2024 | Toda la entidad Total
“Cuadro de Clasificacion de
Fondo-CCF”

éSe aplica?

29/11/2023 | Toda la entidad Total
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documentos aproximadamente, siendo sus fechas extremas son desde

1966 al 2024.
Fondo (s) o acervo documentario
Cantidad de
. Fechas | Unidadesde .
N Serie Documental Estrarias '"St.\f.'.ﬁfé‘;" o | Soporte |Observaciones
Lineales
Seccion: Alcaldia
1 | Correspondencia Papel Estado Bueno
Resolucones @ 1996-2018 3.88 mi
2 u s ae Papel Estado Bueno
Alcaldia
Seccion: Gerencia Municipal
- 3 | Correspondencia Papel Estado Bueno
Resoluciones de eOiszizs| @19 il
4 Gerencia Municipal Papel Estado Bueno
Seccidn: Procuraduria Publica Municipal
5 | Correspondencia Papel Estado Bueno
6 |Expedientes Judiciales Papel Estado Bueno
Expedientes de 2000-2021 9.22 ml
7 Procesos Arbitrales Papel Estado Bueno

Expedientes de

8 | Conciliaciones Papel Estado Bueno
Extrajudiciales

Seccién: Oficina General de Secretaria General

9 Resoluciones de

Alcaldia Papel Estado Bueno
‘_, 10 | Acuerdos de Concejo Papel Estado Bueno
Ordenanzas
11 Municipales Papel Estado Bueno
12 | Decretos de Alcaldia 2015-2019 3.93ml Papel Estado Bueno
13 | Correspondencia Papel Estado Bueno
14 |FRIP Papel Estado Bueno
Libros de Actas de

L Sesiones de Concejo Papel Estado Bueno

Seccion: Oficina de Relaciones Publicas

16 | Correspondencia 2015-2018 1.39 ml Papel Estado Bueno

Seccion: Oficina de Tramite Documentario y Archivo
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17 | Correspondencia Papel Estado Bueno
- - 1966-2022 | 109.78 ml
18 leros.de Reglst_rp g Papel Estado Bueno
expedientes notificados
Seccidn: Oficina General de Administracion
19 | Correspondencia Papel Estado Bueno
Resoluciones de 2015-2023 3.14 mi
20 | Gerencia de Papel Estado Bueno
Administracién
Seccion: Oficina de Recursos Humanos
21 g:lntglsgi;mstencla Papel Estado Bueno
P 2008-204 | 10.98 ml
22 | Correspondencia Papel Estado Bueno
Seccion: Oficina de Logistica y Servicios Auxiliares
23 Contratos de Bienes, Papel Estado Bueno

Servicios y Obras

Expedientes de

24 | contrataciones y Papel Estado Bueno
procesos de seleccién

\ .
}25 Ordenes de Servicios 2007-2018 | 10.54 ml Papel Estado Bueno
J r
26 | Ordenes de Compra Papel Estado Bueno
Constancias de
27 Prestacion de Servicio Pagpel Estado Bueno
28 | Correspondencia Papel Estado Bueno

Seccidn: Oficina de Contabilidad

29 | Correspondencia Papel Estado Bueno
Expedientes de 2001-2017 | 12.63 ml

30 | Informacioén financiera y Papel Estado Bueno
presupuestaria

Seccidn: Oficina de General de Asesoria Juridica

31 | Opiniones Legales Papel Estado Bueno

2015-2018 1.75 ml
32 | Correspondencia Papel Estado Bueno

Seccién: Oficina General de Planeamiento y Presupuesto

33 | Correspondencia 2010-2018 7.50 ml Papel Estado Bueno

Seccion: Sub Gerencia de Registro Tributario

34 | Correspondencia 2003-2009 1.22 ml Papel Estado Bueno
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Seccion: Sub Gerencia de Fiscalizacion Tributaria

35 | Correspondencia 1984-2021 7.36 ml Papel Estado Bueno

Seccion: Gerencia de Desarrollo Social y Econémico

36 | Correspondencia Papel Estado Bueno
Resoluciones

37 Gerenciales 2012-2024 2.36 ml Papel Estado Bueno
Certificados

38 Domiciliarios Papel Estado Bueno

Seccién: Sub Gerencia de Promocion Social, Participacién Vecinal y SISFOH

39 | Correspondencia Papel Estado Bueno
Expedientes de Fichas | 2011-2024 1.54 mi

40 | de Evaluacion Socio Papel Estado Bueno
Econémica

Seccion: Sub Gerencia de DEMUNA, OMAPED Y CIAM

41 | Correspondencia 2015-2019 1.81 mi Papel Estado Bueno

Seccion: Sub Gerencia de Vaso de Leche

Expedientes de
it 42 | Programa de Apoyo Papel Estado Bueno

Alimentario
Expedientes de Registro

43 | Unico Ordenado de 2011-2022 92=21ml Papel Estado Bueno
Beneficiarios

44 | Correspondencia Papel Estado Bueno

Seccion: Sub Gerencia de Fiscalizaciéon Municipal

45 | Correspondencia Papel Estado Bueno
Licencias de

46 Funcionamiento 2014-2024 14.55 ml Papel Estado Bueno
Expedientes de

47 Fiscalizaciones Papel Estado Bueno

Seccion: Gerencia de Servicios a la Ciudad y Gestién Ambiental

48 | Correspondencia 2013-2023 1.45 ml Papel Estado Bueno

Seccion: Sub Gerencia de Gestion Ambiental y Salud

49 | Correspondencia Papel Estado Bueno
Expedientes de

50 | Inspecciones 2011-2023 2.83 ml Papel Estado Bueno
Ambientales
Expedientes de Carnets

51 e SanTdad Papel Estado Bueno
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Seccion: Sub Gerencia de Limpieza Publica, Parques y Jardines

52 | Correspondencia Papel Estado Bueno

2015-2021 4.30 ml
53 | Resoluciones Papel Estado Bueno

Seccion: Gerencia de Seguridad Ciudadana y Seguridad Interna

54 | Correspondencia 2018 0.37 ml Papel Estado Bueno

Seccidén: Gerencia de Infraestructura Publica

Resoluciones de la

55 | Gerencia de Papel Estado Bueno
Infraestructura Publica 1992-2015 5.60 ml
56 | Correspondencia Papel Estado Bueno

Seccion: Sub Gerencia de Obras Privadas y Catastro

57 | Correspondencia Papel | Estado Regular
Licencias de Edificacion Papel | Estado Regular
| Conformidad de Obra Papel | Estado Regular
0/ | Habilitaciones Urbanas Papel | Estado Regular
Expediente
Anteproyecto Papel | Estado Regular
Expedientes 1982-2023 | 22.65ml
fiscalizacién y control
62 | urbano(predios urbanos, Papel Estado Malo
regularizacion, licencias,
Visacién)
Expediente Instalacion
63 de Antenas Papel | Estado Regular
Expediente
Procedimiento
64 Adrrinistrative Papel | Estado Regular
Sancionador (PAS)

Seccion: Sub Gerencia de Formulacion de Estudios y Proyectos

65 | Correspondencia Papel Estado Bueno
| 66 | Expedientes Técnicos Papel Estado Bueno
2008-2016 3.00 ml
67 | Informes Técnicos Papel Estado Bueno
Perfiles, Fichas
68 Técnicas e IOARR ; Papel Estado Bueno

Seccién: Sub Gerencia de Gestion de Riesgo y Desastre

w

Expedientes -
69 | Sentificados ITSE 2023-2024 | 1.40ml Papel | Estado Bueno
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» El archivo central brindara asesoramiento técnico en
materia archivistica en atencion a las solicitudes de los
archivos de gestion de la Municipalidad Distrital de
Paucarpata en proceso de cese.

6.7.2.5 Limpieza del area de archivo

Segun Cronograma de limpieza o higienizacion de los fondos

documentales de la Municipalidad Distrital de Paucarpata.

6.7.2.6 Supervision de archivos de la entidad

» Elarchivo central supervisara el cumplimiento de las normas
en relacién a las condiciones de los ambientes, equipos, uso
de materiales de proteccion, entre otros aspectos, de los
archivos de gestion.

» Se realizara la supervisién a los archivos de gestién y
periféricos durante el periodo 2026, lo cual ayudard a
mejorar la gestion archivistica de la Municipalidad Distrital
de Paucarpata.

6.7.2.7 Capacitacion de personal en materia archivistica
Programacion de talleres y/o charlas de capacitacién en

=) materia archivistica dirigidas al personal del Archivo Central.

H{}" 6.7.2.8 Adquisicion de equipos para el Archivo Central

Gestionar el requerimiento de equipos informaticos para el

Archivo Central.
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7. PROBLEMATICA ARCHIVIiSTICA DE LA ENTIDAD
La problematica archivistica de la Municipalidad Distrital de Paucarpata data de
anos anteriores; estda enmarcada en varios aspectos relevantes, respecto a los
cuales se ha analizado los siguientes aspectos: Recursos humanos, procesos
técnicos archivisticos, infraestructura.

> Recursos Humanos; La Municipalidad Distrital de Paucarpata, cuenta una
(02) personas que realizan la labor de auxiliares de archivo, para realizar
todas las actividades archivisticas orientadas a salvaguardar la integridad del
Fondo Documental del Programa; dichas personas estan contratadas bajo la
modalidad de Contrato Administrativo de Servicio — CAS, por tal motivo es
fundamental la contratacion de 02 servidores mas para realizar las labores de
clasificacién, organizacion, distribucion, inventario documental y descripcion
de documentos que seran transferidos al Archivo Central para su custodia.
Procesos Técnicos Archivisticos; El personal (principalmente auxiliares de
archivo) para la adecuada gestidn archivistica, respecto de los Archivos de
Gestion de la Municipalidad Distrital de Paucarpata, requieren
permanentemente asesoramiento, capacitaciones y/o asistencias técnicas
para la ejecucion de los procedimientos archivisticos.

Infraestructura; Carecen del espacio fisico necesario para la implementacion
y acondicionamiento del Archivo Central, por lo que a la fecha se carece de
un espacio fisico apropiado; se requiere contar con un ambiente apropiado
para el funcionamiento del Archivo Central, para la recepcion, movimiento y
traslado del acervo documental de las diferentes Unidades Organicas del
Programa, para salvaguardar la documentacién producida, priorizando la
proteccion, buena conservacion y evitar la pérdida o deterioro de la
documentacioén archivistica.
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8. PRESUPUESTO ASIGNADO

El Archivo Central de la Municipalidad Distrital de Paucarpata esta adscrito a la
Oficina de Tramite Documentario y Archivo, por lo que su presupuesto se
encuentra contemplado dentro de dicha oficina.

Este presupuesto cubre los recursos necesarios para ejecutar las actividades del
Plan Anual de Trabajo Archivistico 2026, incluyendo gastos operativos,
adquisicion de equipos, materiales, capacitaciones y ofros requerimientos de
gestion documental y archivistica.

El Archivo Central coordinara estrechamente con la Oficina de Tramite
Documentario y Archivo para asegurar la adecuada asignacion y uso eficiente
de los recursos, garantizando el cumplimiento de las metas y objetivos
establecidos para el afio 2026.

CUADRO DE PRESUPUESTO REFERENCIAL SOLICITADO — ANO 2026

DETALLE C

POR CANT. | UNITARIO
ACTIVIDAD

ACTIVIDAD DEL PATA QUE
SUSTENTA

1. BIENES, EQUIPOS Y MATERIALES
Actividad 1: Conservacion de
Cajas . documentos / Actividad 4:
archiveras Unidad 300 20,00 6,000.00 Transferencias de
documentos fisicos
Luces de g Actividad 1: Conservacion de
emergencia Unidad 8 156,00 0,00 documentos
Detectores de Unidad 5 100,00 200,00 Actividad 1: Conservacién de
humo documentos
Equipo de Actividad 2: Descripcion
cémputo y Unidad 1 3,000.00 |3,000.00 Archivistica / Actividad 7:
periféricos Digitalizacion de documentos
Escéner ; Actividad 7: Digitalizacion de
profesional Unidad 1 6,500.00 |6,500.00 dcHrREntas
: Actividad 2: Descripcién
Estanterias e g :
metalicas por | Unidad | 5 200,00 |4,000.00| Achivistica/Actividad 4:
Transferencias de
cuerpos =
documentos fisicos
Actividad 1: Conservacion de
Guardapolvos | Unidad 3 100,00 300,00 documentos / Actividad 10:
Limpieza del area de archivo
Actividad 1: Conservacion de
Guaniies de Caja | 5 40,00 | 200,00 | documentos / Actividad 10-
nitrilo T > :
Limpieza del area de archivo
Actividad 1: Conservacién de
Eatas o Unidad | 3 20,00 60,00 | documentos / Actividad 10:
proteccion S . .
Limpieza del area de archivo

i = A 1 o
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAUCARPATA

Actividad 1: Conservacion de

oo e | Cei8 40,00 | 200,00 | documentos / Actividad 10:
Limpieza del area de archivo
2. SERVICIOS DIVERSOS
Fumigacion - . iz
del Archivo | Servicio 350.00 | 700,00 |Actvidad 1-Consarvacion de
documentos

Central

o Actividad 12: Capacitacién de
Capacitacion ;o .
archivietios Servicio 200,00 400,00 personal en materia

archivistica

TOTAL, PRESUPUESTO ARCHIVO CENTRAL SOLICITADO S/. 18,860.00. soles
(dieciocho mil ochocientos sesenta soles)

9. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS Y COMPLEMENTARIAS
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